
Instructivo para 
crear una Tarea



1) Entrar al aula, “Activar edición”, ir a “Agregar actividad o recurso” seleccionar y luego “TAREA” “Agregar”

2) Editar los campos generales título y descripción general.



 
3) Se puede adjuntar un archivo con las consignas o indicaciones.

 
4) Editar las fechas desde cuando y fecha limite de entrega

 
5) De�nir tipo de , por lo general se marca  , para tener la posibilidad de “ENTREGA” “ARCHIVOS ENVIADOS”
descarga, se puede editar para que suban más de un archivo por vez.



6) Permite con�gurar diferentes formas de retroalimentación, es muy útil habilitar los comentarios, 
o bien marcar archivos de retroalimentacion (depende la estrategia que se decida usar), también se 
puede marcar la cali�cación en hoja externa.

Por lo general no es necesario con�gurar los demás campos, salvo que haya realizado un trabajo 
de agrupamiento o quiera establecer cuestiones especi�cas (tendrán otros instructivos para 
grupos, y para cali�cación).

7) Guardar cambios y regresar al curso
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